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EDITAL 03/2018

O MOVIMENTO REPUBLICA DE EMAUS, no uso de suas atribuicdes legais, torna
publico que estdo abertas as inscricdes para 0 processo seletivo para contratacao
de Analista Financeiro e Motorista para atuar no Programa de Protecéo a Criancas e
Adolescentes Ameacados de Morte do Estado do Parda, por tempo determinado - de
acordo com Convénio celebrado com a Secretaria de Estado de Justica e Direitos
Humanos do Par4 e de acordo com a legislagdo pertinente e complementar,
mediante as normas e condi¢cdes contidas neste Edital.

1. Das vagas:
* Analista Financeiro: Contratacdo Imediata
* Motorista: Cadastro de Reserva

1.2. Regime de Trabalho:
Quarenta (40) horas semanais, conforme CLT, para todos 0s cargos, em
contrato por tempo determinado (até dezembro de 2019).

1.3. Habilidades e requisitos para todos os cargos:
» Afinidade com a tematica dos Direitos Humanos;
» Afinidade e disponibilidade para atuar na defesa dos Direitos Humanos;
» Capacidade de lidar com adversidades e situacdes de risco;
» Habilidade para resolver conflitos de forma néo-violenta;
» Disponibilidade para viagens frequentes, por periodos variados (inclusive
sdbado e domingo);
* Proatividade;
» Postura ética;

1.3.1 Para o Cargo de Analista Financeiro

a) Ter formacao superior em Contabilidade, Administracdo e/ou Economia, com
regular registro no Conselho Profissional,

b) Apresentar conduta social ilibada

c) Cumprir 40 horas semanais do trabalho exigido

d) Planejar toda a rotina financeira;

e) Processar contas a pagar e a receber, anotando corretamente a transferéncia de
ativos e encerramento dos livros;

f) Processar transacdoes como faturamento de clientes, pagamentos a
fornecedores etc.;

g) Analisar o fluxo de caixa;

h) Acompanhar o cronograma fisico-financeiro do convénio;
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i) Elaborar e analisar relatorios gerenciais para acompanhamento financeiro a
fim de subsidiar as decisdes do coordenador-geral do programa,;
j) Orientar as atividades do(a) assistente administrativo(a).

1.3.5 Para o cargo de Motorista

a) Ter escolaridade compativel com Nivel Médio completo
b) Estar regularmente habilitado para conducédo de veiculos automotores (CNH).

c)

Realizar atividades de motorista;

d) Garantir, com seguranca e sigilo, o transporte dos(as) profissionais e dos(as)
atendidos(as) do Programa durante as atividades;

e)

Zelar pela boa conservacéo do veiculo utilizado;

f) Administrar o consumo de combustivel;

9)

Tracgar, com o auxilio da equipe técnica, um plano de deslocamento e de rotas

alternativas e seguras.

2. O Processo Seletivo constara de trés etapas distintas:

a) Analise de curriculos;
b) Andlise das cartas de intencdes;
c) Prova Escrita e entrevistas.

2.1 As etapas serao realizadas conforme calendario abaixo:

a)

b)

c)

d)

09 a 13 de abril de 2018 — Periodo de entrega de Atestados de Antecedentes
Criminais expedido pela Policia Civil e Policia Federal, curriculo comprovado
e carta de intencdes no Centro de Defesa de Criancas e Adolescentes —
CEDECA Emaus, na Rua Dom Romualdo de Seixas, 918, Umarizal, Belém —
Pa, para os cargos de Gerente Financeiro e motorista, contendo no envelope
a identificagao do cargo concorrido;

16 e 17 de abril de 2018 — Analise dos curriculos e carta de intengdes por
banca de avaliacéo.

18 de abril de 2018 — Convocacao dos candidatos pré-selecionados para a
fase de prova escrita e entrevista;

19 e 20 de abril de 2018 — Realizac&o da prova escrita e entrevistas, manha
e tarde;

e) 23 de abril de 2018 — Convocacgao dos seleccionados e classificados para

cada um dos cargos.

3. Realizacdo das etapas:

3.1. Analise de curriculo e cartas de intengdes:

a)

b)

N&o serdo aceitos curriculos e cartas de inten¢des postados fora do prazo
estipulado no item 2.1, item “a”, deste edital;
No curriculo serdo analisados 0s seguintes aspectos:
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» experiéncia de trabalho no ambito dos direitos da crianca e do
adolescente;

» atuacdo na area de Direitos Humanos;
* cursos de formacéao;
» referéncias.

c) E obrigatério o envio dos comprovantes de formac&o profissional;
d) A carta de intencOes devera conter as seguintes informacdes:

» Trajetoria profissional e perspectivas futuras;

 Razbes pelas quais deseja fazer parte da equipe interdisciplinar do
PPCAAM/Pa;

* Qutros compromissos profissionais ou pessoais que podem afetar a
atuacdo junto a equipe do programa;

e) A carta devera conter, no maximo, 03 laudas, digitadas em Times New

Roman ou Arial, tamanho 12, espaco 1,5.

3.2. Prova Escrita

a) A prova escrita constard de perguntas a serem respondidas de proprio punho
sobre temas referentes a funcao/cargo pleiteado, com periodo maximo de 4h de
duracéo.

b) Indicacdes Bibliograficas:

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — CF/88
Estatuto da Crianca e do Adolescente — ECA;

Caddigo de Transito Brasileiro — Lei 9503/97

Lei 8.666/90

3.3. Entrevista:

A entrevista ocorrerd na sede do Movimento Republica de Emaus, a Rua
Yamada no. 17 e sera destinada a avaliar as habilidades e requisitos
requeridos para as funcdes citadas neste edital e sera realizada por banca de
avaliacdo composta por representantes do Movimento Republica de Emaudus,
podendo ser individual ou em grupo.

Banca de Avaliagcdo: Conselho do Movimento RepuUblica de Emadus,
Coordenacdo de Sustentabilidade do Movimento Republica de Emadus,
Coordenacéo do PPCAAM-PA.

3.4. Da Homologacéao dos resultados:
A banca de selecdo elaborara relatério final contendo as diversas avaliacdes
referentes aos candidatos.

3.5 Da Contratacao e capacitacao
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A capacitacado ocorrerd nos dias consecutivos a contratacdo e tera o objetivo de
instrumentalizar e capacitar o(a) novo(a) profissional nos temas base do Programa
de Protecéo a Criancas e Adolescentes Ameacados de Morte — PPCAAM.

A fase da capacitacdo do(a) novo(a) profissional tem como base, entre outros
conteudos:

Legislacdo geral e especifica do PPCAAM,;

Manual de procedimentos que orientam a agao do programa;

Dinamica de trabalho da equipe;

Atribuicdes da equipe técnica,

Instrumentos utilizados;

Seguranca — a importancia da transversalidade dos procedimentos de
inclusdo no sistema de protecao;

Formacgao da rede de protecdo e de parceiros e montagem dos locais de
atendimento.

Belém, 05 de abril de 2018

Georgina Negrao Kalife Cordeiro
Coordenadora Geral
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